Asistentka v projekéni kancelafi (M/2)
Lokalita: Trebi€

JAK BUDE VYPADAT VASE PRACE JAK SI VAS PREDSTAVUJEME

= Administrativni podpora projektového tymu, m  ZkuSenosti s praci na obdobné administrativni
vedeni spolecnosti a dalSich oddéleni pozici

s Komunikace a spoluprace s internimi a = StfedoSkolské vzdélani, idealné ekonomického
externimi Gcastniky projekt( nebo stavebniho €i technického zaméreni

m Zpracovavani zapisu z jednani, protokold a m Zodpovédnost, samostatnost a peclivost
dalSich pisemnosti, e-mailova korespondence = Velmi dobré komunikaéni a organiza&ni

m Asistence pfi planovani a organizaci meetingll a schopnosti, proaktivni pfistup
firemnich akci = Némecky jazyk na komunikativni Grovni,

= Recepce a vyfizovani telefonnich hovort na angli¢tina vyhodou

centralni lince

NA CO SE U NAS MUZETE TESIT

m Spoluprace na vyznamnych projektech velkého rozsahu s vyuzitim nejmoderné&jSich nastroja a aplikaci
m Pruzna pracovni doba a moznost home office

= 5 tydnd dovolené

m Stravenkovy pausal

= Roc¢ni prémie

= Roc¢ni budget na jazykovou vyuku

m DELTA Academy - program odborného vzdélavani (hard skills) a osobniho rozvoje (soft skills)

= Firemni eventy jako jsou teambuildingy, rodinné dny, vanoéni vecirky apod.

Poslete nam sviij zivotopis a par slov o sobé na e-mail: hp@delta-group.cz.

www.delta-group.cz
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