(ol

DELTA

PRO POSILENi NASEHO TYMU DELTA GROUP €R V TREBICI HLEDAME KOLEGYNI NEBO KOLEGU

NA POZICI:

Asistent(ka) v projekéni kancelari

JAK BUDE VYPADAT VASE PRACE

Administrativni podpora projektového tymu

Zpracovavani zapisl z jednani, protokoll, dopis(, honorafovych nabidek apod.
Podpurné prace jako ukladani dat, kopirovani, zakladani apod.

PFijata a odchozi posta, zajiStovani kuryrnich sluzeb

Sprava recepce a centralni telefonni linky, péce o navstévy

JAK SI VAS PREDSTAVUJEME

Mate minimalné stfedoskolské vzdélani, idealné ekonomického nebo stavebniho/technického zaméreni

Mate zkuSenosti s praci v administrativé

Jste komunikativni, samostatny(a) a pfitom tymovy(/a) hraé(ka), jste spolehlivy(/a), umite si stanovovat priority
Jste rad/a mezi lidmi, rad/a lidem pomahate a propojujete je

Zvladate komunikovat v némeckém nebo anglickém jazyce - podstatné pro nas je, abyste byl/a schopnaly si
vykomunikovat, co je potfeba a byla to pro Vas pfijemna vyzva

NA CO SE U NAS MUZETE TESIT

Pestrou praci v mezinarodnim prostfedi s pfijemnym kolektivem a hodnotové orientovanou firemni kulturou
Pro rozvoj osobnich talentd se mdzete U€astnit i nasich kurzd DELTA Academy — program odborného
vzdélavani a osobniho rozvoje.

Roc¢ni pfispévek na jazykovou vyuku

Tésit se muzete i na zabavné eventy v ramci celé skupiny jako jsou spoleéné teambuildingy, vanocni vecirky a dalSi
neformalni setkani.

Stravenkovy pausal, ro¢ni prémie jako bonus

Zaujali jsme Vas? Mame radost! PoSlete nam sv(j zivotopis a par slov o sobé. Mate-li dalSi otazky, nevahejte nas
kontaktovat na e-mailu naSeho Human Potential oddéleni: hp@delta-group.cz nebo na tel.: +420 568 800 801.
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